Unterstutzen Sie unser im Wachstum befindliches Notariat in Greiz (Thuringen) an der
Grenze zu Sachsen. Wir betreuen unsere auch internationalen Mandanten und Man-
dantinnen umfassend und unparteiisch im Rahmen der vorsorgenden Rechtspflege
bei vielfaltigen Angelegenheiten auf dem Gebiet des Immobilienrechts, des Erb- und
Familienrechts, der Notfallvorsorge sowie des Handels- und Gesellschaftsrechts.

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams engagierte und qualifizierte

Notarfachangestellte (m/w/d),

vorzugweise mit Berufserfahrung, in Vollzeit oder Teilzeit; Home-Office ist nach
Vereinbarung und einer individuellen Einarbeitungszeit méglich.

lhr Profil:

* Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur Notarfachangestellten (m/w/d)
oder Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder eine andere vergleichbare
Ausbildung, vorzugsweise Berufserfahrung im Notariatsbereich;

* Sie arbeiten gerne im Team, haben eine dienstleistungsorientierte Einstellung
und suchen eine abwechslungsreiche Tatigkeit;

* Sie haben eine sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise;

* Sie sind weltoffen, hilfsbereit und haben Freude an der Kommunikation mit
Menschen;

* Sie sind sicher und routiniert im Umgang mit den gangigen Burokommunikati-
onsmitteln sowie Office-Programmen (insbesondere Word und Outlook).



Das bieten wir lhnen:
* eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung;

* einen modernen und barrierearmen Arbeitsplatz in einem aufgeschlossenen
und wachsenden Notarburo;

* ein motiviertes Team mit kurzen Entscheidungswegen und offener Kommuni-
kation;

* ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis;

* eine Tatigkeit in Vollzeit oder Teilzeit mit der Moglichkeit eines Home-Office-
Platzes;

* flexible Arbeitszeiten;

* eine attraktive, leistungs- und erfahrungsgerechte Vergutung nach Vereinba-
rung;

* zentral im Stadtkern gelegener Arbeitsplatz;
* regelmalige Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten;

* Unterstutzung bei eigenen Publikationen.

Wir sind an einer langfristigen Zusammenarbeit interessiert und freuen uns daher
auch Uber Bewerbungen qualifizierter Berufsanfanger oder Wiedereinsteiger.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen - gerne ohne Bild
und bevorzugt per E-Mail an: karriere@weber-notar.de.
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